
募集職種 【旧海軍司令部壕事業所勤務】受付及び売店係

PR文（50文字以内） ～平和を未来へつなぐ戦跡施設で、受付対応や売店での販売を担当するお仕事です～

雇用形態 契約職員（非常勤職員）

募集人数 １名

業務内容

【事業の概要】

戦争の歴史と平和の大切さを伝えるため、壕内の公開や資料展示、平和学習の受け入れなどを行っています。

【具体的な業務内容】

「受付」と「売店」の業務をスタッフ4名でシフトを組みながら担当します。基本は1名体制ですが、慣れるま

では先輩スタッフが側でサポートしますので、未経験の方も安心して働けます。海外のお客様も約2割ほどい

らっしゃいますが、自動翻訳機があるので、英語が話せなくても対応可能です。

①「受付」業務

・券売機の利用案内、音声ガイドの貸し出し、クーポンの確認

・館内案内（受付隣が事務所のため、分からないことはすぐに相談できます）

・エクセル様式への簡単な日報入力

②「売店」の主な業務

・POSレジでの会計対応（混雑時は2名で対応します）

・商品の在庫補充、棚卸、発注（飲料、アイスクリーム、雑貨など約100点を取り扱っています。品出し、在庫

管理は1週間程度で慣れる方がほとんどです）

・POP作成（アイディアやセンスを活かせます）

③その他

施設運営に関わる業務（上司の指示によるもの）

※変更の範囲：なし

勤務地

（一財）沖縄観光コンベンションビューロー 旧海軍司令部壕事業所（豊見城市）※転勤の可能性なし

【従業員数(事業所)】19人うち女性6人 ※企業全体129人(県外事務所等含む)

【アクセス】車通勤可能。無料駐車場有。

勤務時間 8時30分～17時15分（時差通勤制度あり）【休憩時間】60分【休日】週休2日制(シフト勤務)年間休日120日

任期

採用日~令和9年3月31日

契約更新の可能性あり

（①本人の能力、勤務成績、勤務態度、②従事する事業の進捗状況、③次年度事業の予算状況により判断）

契約更新上限４回、通算５年まで

給与

時給1,250円

・昇給あり（2年目時給1,280円）

・通勤手当別途支給（当財団規定に準じて支給）。月途中入職の場合は、翌月からの支給。

・勤務時間に応じた時間外手当支給（法定通り）

・賞与あり

福利厚生

年次有給休暇：6か月経過後の年次有給休暇日数10日 ※1時間単位で取得可能

慶弔休暇、育児・介護休暇等（要件あり）

社会保険・労働保険の適用あり（月途中入職の場合であっても、社会保険料は1か月分の徴収となります）

定期健康診断

【旧海軍司令部壕事業所勤務】受付及び売店係（1名）募集



学歴 不問

その他

・年齢・性別不問

・応募期間：随時

・建物内禁煙（屋外喫煙所あり）

・入職日から2か月間は、試用期間とします。試用期間以降の雇用継続については、契約更新の判断項目に沿っ

て判断します。

・副業は原則禁止です。

・かりゆしウェアの着用を推奨しています。

求める人材像

応募資格

条件①

【求める人材像】

・人と接することが好きな方

・誰かの心に残る仕事がしたい方

【必須条件】

・エクセル、ワード等PC基本操作（尚可：パワーポイント）

【歓迎条件】

・普通自動車運転免許（AT車限定可）。公用車を使って商品の仕入れに行くことがあります。

条件②

※次のいずれかに該当する場合は、応募を受け付けません。

・成年被後見人及び被保佐人

・禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの人

応募方法

履歴書（写真貼付）、職務経歴書をindeedアップロード（PDF形式）または郵送・持参のいずれかの方法で提

出してください。

郵送の場合、封書には「旧海軍司令部壕事業所 受付・売店業務担当 応募書類在中」と明記ください。

※外国籍の方は、在留カード写し（両面）もご一緒に送付ください。

選考方法

①1次審査（書類選考）

②2次審査（面接）

※面接日等については、書類選考に通過した方へのみご連絡いたします。

※書類到着後原則７日以内に選考結果及び面接日時を通知します。

書類提出先

問い合わせ先

〒901-0241 沖縄県豊見城市字豊見城236番地

（一財）沖縄観光コンベンションビューロー 旧海軍司令部壕事業所 高見・仲里

 TEL: 098-850-4055 ／ FAX: 098-850-9342

アピールポイント①

【OCVBについて】

当財団は、観光とコンベンション分野を総合的に推進する体制を整えるために発足した「官民一体型」の推進

母体（沖縄県外郭団体）です。

https://www.ocvb.or.jp/

アピールポイント②

「担当者からのメッセー

ジ」

＼こんな魅力があります／

・歴史と平和を伝える施設の一員としてその想いを伝える、働きがいのある職場です。

・売り場づくりにも積極的に関わることができ、あなたのセンスを活かせる場面も多々あります。

・自動翻訳機を活用しながら、安心して外国人対応にチャレンジできます。語学力を伸ばしたい方にとって

は、実践の場として活かすことができます。

未経験でも、日々の業務で学びを深めることができるので、少しでも関心があれば、ぜひご応募ください。職

場見学も受け付けていますので、お気軽にお問合せください。


